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Na temelju ¢lanka 81. Statuta Djecjeg vrtica “Latica Gar¢in“ i u skladu sa Zakonom o pravu
na pristup informacijama (Narodne novine broj: 25/13, 85/15 i 69/22) (u daljnjem tekstu:
“Zakon”), Upravno vije¢e Djecjeg vrtica “Latica Gar¢in“ je na svojoj 39. redovnoj sjednici

koja je odrzana dana 5.10.2023. godine donijelo sljedeéi

PRAVILNIK O PRAVU NA PRISTUP
INFORMACIJAMA DJECJEG VRTICA ,,LATICA GARCIN“

1. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim Pravilnikom o pravu na pristup informacijama Djeéjeg vrtica “Latica Gar¢in“ (u
daljnjem tekstu: “Pravilnik”) ureduje se pravo na pristup, dopunu i/ili ispravak te ponovnu
uporabu informacija koje posjeduje tijelo javne vlasti odnosno Dje¢ji vrti¢ “Latica Gar¢in“ kao
vlasnik informacija (u daljnjem tekstu: “Vrti¢), uvjeti pod kojima se ostvaruje pristup, dopuna
1/ili ispravak te ponovna uporaba informacija koje posjeduje, kojima raspolaze i koje nadzire
odnosno obraduje Vrti¢, nacela, ograniCenja, postupak i nacin ostvarivanja i olakSavanja
pristupa i ponovne uporabe informacija kao i njezine dopune odnosno ispravka i druga prava i
obveze Vrti¢a kao 1 prava i obveze svake domace ili strane fizicke i pravne osobe korisnika
prava na pristup informacijama koja se ostvaruju i izvrSavaju u okviru i/ili u svezi djelatnosti
Vrti¢a te druga pitanja vazna za ostvarivanje prava na pristup, dopunu i/ili ispravak kao i

ponovnu uporabu informacija.

Clanak 2.
Cilj ovog Pravilnika je omoguditi i osigurati ostvarivanje Ustavom Republike Hrvatske
zajamcenog prava na pristup informacijama, dopunu 1/ili ispravak, kao i na ponovnu uporabu
informacija svakoj fizickoj i1 pravnoj (domacoj ili stranoj) osobi putem otvorenosti i javnosti

djelovanja Vrtica kao tijela javne vlasti.



Clanak 3.
Odredbe ovog Pravilnika odnose se na pravo svake domace ili strane fizi¢ke i pravne osobe da
trazi i dobije informaciju uz obvezu Vrti¢a da omoguéi pristup zatrazenoj informaciji, odnosno
da objavi informacije neovisno o postavljenom zahtjevu kada takvo objavljivanje proizlazi iz

obveze odredene Zakonom ili drugim propisom.

Clanak 4.

Vrti¢ je javna ustanova, tijelo javne vlasti, koja svoju djelatnost obavlja kao javnu sluzbu.

Clanak 5.
Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a koji imaju rodno znacenje, bez obzira jesu li koristeni

u zenskom ili muskom rodu, obuhvacaju na jednak na¢in muski i Zenski rod.

Clanak 6.
Odredbe ovog Pravilnika ne odnose se na stranke u sudskim, upravnim i drugim na zakonu
utemeljenim postupcima, kojima je dostupnost informacija iz tih postupaka utvrdena propisom
te na informacije za koje postoji obveza Cuvanja tajnosti, sukladno zakonu koji ureduje
sigurnosno-obavjestajni sustav Republike Hrvatske kao niti na informacije koje predstavljaju
klasificirane informacije ¢iji su vlasnici medunarodne organizacije ili druge drzave, te
klasificirane informacije Vrti¢a koje nastaju ili se razmjenjuju u okviru suradnje s

medunarodnim organizacijama ili drugim drzavama.

Clanak 7.

Pojedini izrazi u ovom Pravilniku imaju sljedece znacenje:

e Kkorisnik prava na pristup informacijama i ponovnu uporabu informacija (u daljnjem
tekstu: “korisnik”) je svaka domaca ili strana fizi¢ka i pravna osoba;

e informacija je svaki podatak koji posjeduje Vrti¢, u obliku dokumenta, zapisa, dosjea,
registra, neovisno o na¢inu na koji je prikazan (napisani, nacrtani, tiskani, snimljeni,
magnetni, opticki, elektronicki ili neki drugi zapis), koju je izradila sama ili u suradn;ji
s drugim tijelima ili dobila od druge osobe, a nastao je u okviru djelokruga ili u vezi s

organizacijom i radom Vrtica;



medunarodna informacija je ona informacija koju je Republici Hrvatskoj ustupila
strana drzava ili medunarodna organizacija s kojom Republika Hrvatska suraduje ili joj
je Clan;

pravo na pristup informacijama obuhvacéa pravo korisnika na traZenje i dobivanje
informacije kao i obvezu Vrti¢a da omogudi pristup zatrazenoj informaciji, odnosno da
objavljuje informacije neovisno o postavljenom zahtjevu kada takvo objavljivanje
proizlazi iz obveze odredene zakonom ili drugim propisom;

ponovna uporaba znaci uporabu informacija Vrti¢a od strane fizi¢kih ili pravnih osoba,
u komercijalnu ili nekomercijalnu svrhu razli¢itu od izvorne svrhe za koju su
informacije nastale, a koja se ostvaruje u okviru zakonom ili drugim propisom
odredenog djelokruga ili posla koji se uobi¢ajeno smatra javnim poslom. Razmjena
informacija izmedu Vrtica i drugih tijela javne vlasti radi obavljanja poslova iz njihova
djelokruga ne predstavlja ponovnu uporabu informacija;

vlasnik informacije je Vrtic u okviru c¢ijeg djelokruga je nastala informacija
klasificirana stupnjem tajnosti odnosno tijelo druge drzave ili medunarodna
organizacija u okviru ¢ijeg djelokruga je nastala medunarodna informacija;

treca osoba je bilo koja fizi¢ka ili pravna osoba koja posjeduje podatke, a nije Vrtic;

povjerenik za informiranje (u daljnjem tekstu: “Povjerenik”) je neovisno drzavno tijelo

za zastitu prava na pristup informacijama i ponovne uporabe informacija;

otvoreni standard je u pisanom obliku utvrden standard s detaljnim specifikacijama

preduvjeta za osiguravanje interoperabilnosti softvera;

otvoreni podaci su podaci dostupni u otvorenim oblicima koji se mogu za bilo koju
namjenu slobodno koristiti, ponovno uporabiti i dijeliti, bez ogranicenja ili s

minimalnim pravnim, tehni¢kim ili financijskim ograni¢enjima;

portal otvorenih podataka je podatkovni ¢vor koji sluzi za prikupljanje, kategorizaciju
i distribuciju otvorenih podataka javnog sektora. Portal otvorenih podataka predstavlja
svojevrsni katalog metapodataka koji omogucava lakSe pretraZivanje otvorenih

podataka;

metapodatci su podaci o podacima, odnosno podaci koji opisuju karakteristike nekog
izvora. Oni mogu opisivati jedan podatak, cijelu skupinu podataka ili samo neki dio

cjeline.



Clanak 8.
Odredbe ovog Pravilnika temelje se na nacelu javnosti i slobodnog pristupa, nacelu
pravodobnosti, potpunosti i to¢nosti informacija, nacelu jednakosti, nacelu raspolaganja

informacijom te na na¢elu medusobnog postovanja i suradnje.

Nacelo javnosti i slobodnog pristupa

Clanak 9.
Informacije koje posjeduje Vrti¢ dostupne su svakoj domacoj ili stranoj fizickoj 1 pravnoj osobi

u skladu s odredbama Pravilnika 1 Zakona, njithovim uvjetima 1 ograni¢enjima.

Nacelo pravodobnosti, potpunosti i to¢nosti informacija

Clanak 10.

Informacije koje Vrti¢ objavljuje odnosno daje moraju biti pravodobne, potpune i tocne.

Nacelo jednakosti

Clanak 11.
Pravo na pristup informacijama i ponovnu uporabu informacija pripada svim korisnicima na

jednak nacin i pod jednakim uvjetima. Korisnici su ravnopravni u njegovu ostvarivanju.

Vrti¢ ne smije staviti korisnika u neravnopravan polozaj, a osobito na nacin da se pojedinim

korisnicima informacija pruza prije nego ostalima ili na nacin kojim im se posebno pogoduje.

Nacelo raspolaganja informacijom

Clanak 12.
Korisnik koji raspolaze informacijom sukladno Zakonu, ima pravo tu informaciju javno

iznositi.



Nacelo medusobnog poStovanja i suradnje

Clanak 13.
Odnosi Vrtic¢a i korisnika temelje se na suradnji i pruzanju pomo¢i te medusobnom uvazavanju

i postivanju dostojanstva ljudske osobe.

Clanak 14.
Odnosi Vrti¢a kao vlasnika informacija 1 korisnika temelje se na suradnji i pruzanju pomoci te

medusobnom uvazavanju i poStivanju dostojanstva ljudske osobe.

Il. PRAVO NA PRISTUP INFORMACIJAMA

Clanak 15.
Svaka domaca ili strana fizicka i1 pravna osoba odnosno korisnik ima pravo na pristup
informacijama u skladu s odredbama ovog Pravilnika 1 Zakona, a uz uvjete i ogranicenja

odredene ovim Pravilnikom 1 Zakonom.

Korisnik ostvaruje pravo na pristup informaciji podnosenjem usmenog ili pisanog zahtjeva

sluzbeniku za informiranje Vrtica.

Clanak 16.

Vrti¢ omogucuje korisniku pristup informacijama na jedan od sljedec¢ih nacina:

e pravodobnim objavljivanjem informacija 0 svome radu na primjeren i dostupan nacin
na internetskoj stranici Vrti¢a ili u javnom glasilu;

e neposrednim davanjem informacije korisniku koji je podnio zahtjev za pristup
informaciji;

e davanjem informacije pisanim putem korisniku koji je podnio zahtjev za pristup
informaciji;

e uvidom u dokumente i izradom preslika dokumenata koji sadrze trazenu informaciju

korisniku koji je podnio zahtjev za pristup informaciji;



e dostavljanjem preslika dokumenta koji sadrzi trazenu informaciju korisniku koji je
podnio zahtjev za pristup informaciji;
e na drugi odgovarajuéi nacin koji je prikladan za ostvarivanje prava korisnika na pristup

informaciji.

Clanak 17.
Vrti¢ ¢e na svojoj internetskoj stranici izmedu ostaloga objavljivati, osim kada postoji

ogranicenje prava na pristup informacijama:

e zakone i ostale propise koji se odnose na podrucje rada Vrtica;

e opce akte i odluke koje donosi Vrti¢, kojima se utjece na interese korisnika, s razlozima
za njihovo donoSenje;

e informacije o javnim uslugama koje Vrti¢ pruza, na vidljivu mjestu, uz poveznicu na
one koje pruza elektroni¢kim putem;

e informacije o postupcima javne nabave, dokumentaciju potrebnu za nadmetanje,
informacije o izvrSavanju ugovora i1 druge informacije za koje postoji obveza
objavljivanja sukladno zakonu kojim se ureduje javna nabava;

e obavijesti o raspisanim natjeCajima, dokumentaciju potrebnu za sudjelovanje u
natjecajnom postupku te obavijest o ishodu natjecajnog postupka;

e informacije o unutarnjem ustrojstvu Vrtica;

e obavijest 0 nacinu i uvjetima ostvarivanja prava na pristup informacijama i ponovnu
uporabu informacija na vidljivu mjestu, s podacima za kontakt sluzbenika za
informiranje, potrebnim obrascima ili poveznicama na obrasce te visinom naknade za
pristup informacijama i ponovnu uporabu informacija;

e sve ostale dokumente, informacije u skladu sa odredbama Zakona.

Odredbe ovoga ¢lanka ne primjenjuju se na informacije za koje postoje ograni¢enja prava na
pristup prema odredbama ovoga Pravilnika, Zakona, drugim op¢im 1/ili internim aktima Vrtica,

i/ili drugim prisilnim propisima Republike Hrvatske.

Clanak 18.
Vrti¢ vodi poseban sluZzbeni upisnik o zahtjevima korisnika o pravu na pristup informacijama,
postupcima i odlukama o ostvarivanju prava na pristup informacijama i ponovnu uporabu

informacija ito Upisnik o zahtjevima, postupcima i odlukama o ostvarivanju prava na pristup



informacijama i ponovnu uporabu informacija Vrti¢a (u daljnjem tekstu: “Upisnik™) koji se

ustrojava odlukom ravnatelja Vrtica, sve to u skladu s odredbama ovog Pravilnika i Zakona.

Clanak 19.
Vrti¢ vodi poseban sluzbeni upisnik o zahtjevima korisnika o pravu na pristup informacijama,
postupcima i odlukama o ostvarivanju prava na pristup informacijama i ponovnu uporabu
informacija ito Upisnik o zahtjevima, postupcima i odlukama o ostvarivanju prava na pristup
informacijama i1 ponovnu uporabu informacija Vrti¢a (u daljnjem tekstu: “Upisnik™) koji se

ustrojava odlukom ravnatelja Vrtica, sve to u skladu s odredbama ovog Pravilnika i Zakona.

Upisnik vodi sluzbenik za informiranje za sSvaku kalendarsku godinu, u prikladnom
elektronickom obliku uz obvezu ispisivanja listova i uvezivanja na kraju kalendarske godine

za koju se vodi Upisnik.
Upisnik vodi sluzbenik za informiranje kojeg imenuje ravnatelj Vrtica.

Upisnik, za svaki pojedinac¢no podneseni zahtjev korisnika, mora sadrZavati podatke propisane

sukladno prisilnim propisima Republike Hrvatske.

U Upisnik se upisuju usmeni i pisani zahtjevi za pristup informacijama, zahtjevi za dopunu ili
ispravak informacije i zahtjevi za ponovnu uporabu informacija korisnika po redoslijedu

primitka radi vodenja evidencije o broju podnesenih i rijeSenih zahtjeva korisnika.

Upisnik se zakljucuje na kraju svake kalendarske godine 31. prosinca na nacin da se iza
posljednjeg upisanog rednog broja stavlja sluzbena zabiljeSka koja sadrzi dan, mjesec i godinu
zaklju¢ivanja, redni broj posljednjeg upisa u Upisniku, broj rijeSenih zahtjeva i broj nerijeSenih

zahtjeva.

Sluzbenu zabiljesku o zaklju¢ivanju Upisnika upisuje u Upisnik i nakon ispisivanja iste

potpisuje sluzbenik za informiranje.

U ispisanom 1 zaklju¢enom Upisniku tekst se ne smije brisati, ispravljati niti u¢initi nevidljivim,
a iznimno, pogreska se moze ispraviti tako da se ista precrta vodoravnom crtom te upise tocan

podatak, o ¢emu sluzbenik stavlja sluzbenu zabiljesku u rubrici napomena.



III. OGRANICENJA PRAVA NA PRISTUP INFORMACIJAMA

Clanak 20.
Vrti¢ ¢e ograniciti pristup informacijama koje se ticu svih postupaka koje vode nadlezna tijela

u prethodnom i kaznenom postupku za vrijeme trajanja tih postupaka.

Clanak 21.

Vrti¢ moZe ograniCiti pristup informaciji izmedu ostaloga u ovim slu€ajevima:

e ako je informacija klasificirana stupnjem tajnosti, sukladno zakonu kojim se ureduje
tajnost podataka;

e ako je informacija poslovna ili profesionalna tajna, sukladno prisilnim propisima
Republike Hrvatske;

e ako je informacija porezna tajna, sukladno prisilnim propisima Republike Hrvatske;

e ako je informacija zaStiCena propisima kojim se ureduje podrucje zaStite osobnih
podataka;

e ako je informacija zaSticena propisima kojima se ureduje pravo intelektualnog
vlasni$tva, osim u slu¢aju izri¢itog pisanog pristanka nositelja prava;

e ako je pristup informaciji ogranic¢en sukladno medunarodnim ugovorima ili se radi o
informaciji nastaloj u postupku sklapanja ili pristupanja medunarodnim ugovorima ili
pregovora s drugim drzavama ili medunarodnim organizacijama, do zavrSetka
postupka, ili se radi o informaciji nastaloj u podruc¢ju odrzavanja diplomatskih odnosa;

e ako postoje osnove sumnje da bi njezino objavljivanje onemogucilo uéinkovito,
neovisno 1 nepristrano vodenje sudskog, upravnog ili drugog pravno uredenog
postupka, izvrSenje sudske odluke ili kazne;

e ako postoje osnove sumnje da bi njezino objavljivanje onemogucdilo rad tijela koja
obavljaju upravni nadzor, inspekcijski nadzor, odnosno nadzor zakonitosti;

e koja je u postupku izrade unutar jednog ili medu viSe tijela javne vlasti, a njezino bi
objavljivanje prije dovrSetka izrade cjelovite i konacne informacije moglo ozbiljno
narusiti proces njezine izrade;

e Kkoja je nastala u postupku usuglasavanja pri donoSenju propisa i drugih akata te u

razmjeni stavova 1 mi§ljenja unutar jednog ili medu vise tijela javne vlasti, a njezino bi
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objavljivanje moglo dovesti do pogresnog tumacenja sadrzaja informacije, ugroziti
proces donosenja propisa i akata ili slobodu davanja mi$ljenja i izrazavanja stavova;
e u ostalim slu¢ajevima utvrdenim ovim Pravilnikom, Zakonom, drugim opéim i/ili

internim aktima Vrtica, 1/ili drugim prisilnim propisima Republike Hrvatske.

Clanak 22.
Preostali dijelovi informacija koje sadrze podatak koji ne podlijezu ograni¢enjima sukladno
odredbama ovog Pravilnika i Zakona, ti podaci ucinit ¢e se dostupnim korisniku odnosno

podnositelju zahtjeva.

IV. TEST RAZMJERNOSTI | JAVNOG INTERESA

Clanak 23.
Vrti¢ kao nadlezno tijelo za postupanje po zahtjevu za pristup informaciji, duzan je, prije
donoSenja odluke, provesti test razmjernosti 1 javnog interesa sukladno odredbama ovog
Pravilnika, Zakona, drugim op¢im i/ili internim aktima Vrtica, i/ili drugim prisilnim propisima

Republike Hrvatske.

Clanak 24.
Testom razmjernosti 1 javnog interesa sluzbenik za informiranje vrSi procjenu razmjernosti
izmedu razloga za omogucavanje pristupa informaciji i1 razloga za ograniCenje te

omogucavanje pristupa informaciji ako prevladava javni interes.

Clanak 25.
Kod provodenja testa razmjernosti i javnog interesa sluzbenik za informiranje je duzan utvrditi:
e da li se pristup informaciji moze ograniciti radi zastite nekog od zasti¢enih interesa
sukladno odredbama ovog Pravilnika i/ili Zakona;
e da li bi omogucavanjem pristupa traZzenoj informaciji u svakom pojedinom slucaju taj
interes bio ozbiljno povrijeden;

e da li prevladava potreba zaStite prava na ogranicenje ili javni interes.

11



Ako prevladava javni interes u odnosu na Stetu po zasti¢ene interese, informacija ¢e se uciniti

dostupnom.

Clanak 26.
Informacije o raspolaganju javnim sredstvima koje se odnose na osobno ime ili naziv, iznos ili
namjeni sredstava dostupne su javnosti i bez provodenja testa razmjernosti i javnog interesa,

osim ako informacija predstavlja klasificirani podatak.

V. SLUZBENIK ZA INFORMIRANJE

Clanak 27.
Sluzbenik za informiranje je nadlezna osoba mjerodavna za rjeSavanje ostvarivanja prava na

pristup informacijama korisnika.
Clanak 28.
Sluzbenik za informiranje:

e obavlja poslove redovitog objavljivanja informacija, sukladno unutarnjem ustroju
Vrti¢a, kao 1 rjeSavanja pojedinacnih zahtjeva za pristup informacijama i ponovne
uporabe informacija;

e unapreduje nacin obrade, razvrstavanja, ¢uvanja i objavljivanja informacija koje su
sadrzane u sluzbenim dokumentima koji se odnose na rad Vrtica;

e osigurava neophodnu pomo¢ korisnicima kao podnositeljima zahtjeva u vezi s
ostvarivanjem prava utvrdenih Zakonom;

e izraduje izvjeS¢a o provedbi Zakona za prethodnu godinu najkasnije do 31. sijecnja
teku¢e godine i dostavlja ga povjereniku za informiranje najkasnije do 31. sijecnja
tekuce godine;

e vodi Upisnik;

e odlucuje o zahtjevu korisnika;

e provodi test razmjernosti i javnog interesa u skladu s odredbama ovog Pravilnika i
Zakona,;

e postupa u skladu s ovlastima odredenim Zakonom i ovim Pravilnikom;
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e suraduje s povjerenikom za informiranje;

e obavlja druge poslove vezane uz ostvarivanje prava na pristup informacijama.

Clanak 29.
Ravnatelj Vrti¢a moze imenovati zamjenika sluzbenika za informiranje, a na prijedlog
sluzbenika za informiranje. Zamjenik sluzbenika za informiranje duzna je obavljati poslove
sluzbenika za informiranje za vrijeme njegove sprijeCenosti u kojem sluc¢aju zamjenik

sluzbenika za informiranje ima sva prava i obveze sluzbenika za informiranje.

Clanak 30.

Ravnatelj Vrti¢a donosi odluku kojom imenuje sluzbenika za informiranje.

Clanak 31.

Vrti¢ je duzan o odluci o odredivanju sluZzbenika za informiranje 1 zamjenika sluzbenika za
informiranje izvijestiti povjerenika za informiranje u roku od mjesec dana od donoSenja odluke

o odredivanju sluZzbenika za informiranje odnosno zamjenika sluzbenika za informiranje.

Vrti¢ je duzan na svojoj internetskoj stranici objaviti kontakt podatke o sluzbeniku za

informiranje kao 1 o zamjeniku sluzbenika za informiranje.

Odredbe Zakona i1 ovog Pravilnika koje se odnose na sluzbenika za informiranje na

odgovarajuc¢i nain se primjenjuju na zamjenika sluzbenika za informiranje.

Clanak 32.
Sluzbenik za informiranje u obavljanju poslova iz njegova djelokruga sukladno odredbama
ovog Pravilnika suraduje s ostalim zaposlenicima Vrtica s ciljem ostvarivanja prava korisnika

na pristup informacijama.

Zaposlenici Vrti¢a duzni su suradivati 1 pomo¢i sluzbeniku za informiranje u obavljanju
poslova iz njegova djelokruga sukladno odredbama ovog Pravilnika, vezano uz djelokrug

poslova koje obavljaju.

Clanak 33.

Sluzbenik za informiranje za svoj rad isklju¢ivo odgovara Vrti¢u i ravnatelju Vrtica.
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VI. POVIERENIK ZA INFORMIRANJE

Clanak 34.
Povjerenik za informiranje §titi, prati i promice pravo na pristup informacijama i pravo na

ponovnu uporabu informacija korisnika sukladno odredbama Zakona.

Povjerenik za informiranje obavlja poslove iz svog djelokruga u skladu s odredbama ovog
Pravilnika 1 Zakona, a izmedu ostaloga obavlja poslove drugostupanjskog tijela u rjeSavanju
zalbi o ostvarivanju prava na pristup informacijama i prava na ponovnu uporabu informacija, 1

ostale poslove odredene ovim Pravilnikom i Zakonom.

Clanak 35.
Prava 1 obveze povjerenika za informiranje, izbor, uvjeti za izbor i njegovo razrjeSenje, ustroj
ureda povjerenika za informiranje, poslovnik povjerenika za informiranje i pravilnik o
unutarnjem redu povjerenika za informiranje kao i druga pitanja vazna za rad povjerenika za

informiranje uredena su Zakonom.

VIl. POSTUPAK POVODOM ZAHTJEVA

Clanak 36.
Vrti¢ je obvezan korisniku omoguditi pristup informacijama u skladu s odredbama ovog

Pravilnika i Zakona.

Pravo na pristup informacijama ostvaruje se podnoSenjem pisanog ili usmenog zahtjeva
sluzbeniku za informiranje.
Clanak 37.

Usmeni zahtjev moZe se podnijeti usmeno pred sluzbenikom za informiranje ili putem telefona.

Pisani zahtjev moZe se podnijeti osobno, postom, faksom ili elektroni¢kom postom.

Clanak 38.
Ako je zahtjev podnesen usmeno ili putem telefona, sluzbenik za informiranje sastavit ¢e

sluzbenu zabiljeSku koja mora sadrzavati podatke koji su nuzni za podnoSenje pisanog zahtjeva

14



(na odgovarajuéi nacin i ako je primjenjivo) i potpis sluzbenika za informiranje, a ako je

podnesen putem elektronicke komunikacije, smatrat ¢e se da je podnesen pisani zahtjev.

Clanak 39.

Pisani zahtjev sadrzi:

e naziv i sjediste Vrti¢a kojem se zahtjev podnosi;
e podatke koji su potrebni za prepoznavanje trazene informacije;
e ime iprezime i adresu fizicke osobe korisnika odnosno podnositelja zahtjeva;

e tvrtku odnosno naziv pravne osobe i njezino sjediste.

Ako je zaprimljenom usmenom zahtjevu za pristupu informaciji sluZzbenik za informiranje
odmah udovoljio, evidentiranje zahtjeva u Upisnik obavit ¢e se naknadno, u najkracem

mogucem roku.

Clanak 40.
Korisnik odnosno podnositelj zahtjeva nije obvezan navesti razloge zbog kojih trazi pristup

informaciji niti je obvezan pozvati se na primjenu Zakona.

Svaki zahtjev se evidentira u Upisnik u skladu sa odredbama ovog Pravilnika i Zakona.

Clanak 41.
Svaki zaposlenik Vrti¢a koji je zaprimio zahtjev za pristup informacijama duZzan je bez odgode
proslijediti zahtjev sluzbeniku za informiranje radi daljnjeg postupanja ili uputiti korisnika

odnosno podnositelja zahtjeva da se obrati sluzbeniku za informiranje.

Clanak 42.

Korisnik moze u zahtjevu za pristup informaciji naznaciti prikladan nain dobivanja

informacija, a ako ne naznaci, informacija ¢e se korisniku dostaviti na na¢in na koji je zahtjev

..........

poslovanje Vrtica.

Clanak 43.
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Ne smatra se zahtjevom za pristup informacijama trazenje uvida u cjelokupni spis predmeta,
objasnjenja ili uputa vezanih uz ostvarivanje nekog prava ili izvrSavanje obveze, izrade analize

ili tumacenja nekog propisa, kao ni stvaranje nove informacije.

Clanak 44,
Na pristup informacijama u postupcima Vrti¢ ima pravo traziti od korisnika naknadu stvarnih
materijalnih troskova koji nastanu pruzanjem informacija, kao i naknadu troskova dostave

trazene informacije.

Na zahtjev korisnika, Vrti¢ je duZan dostaviti na¢in izraCuna naknade.

Clanak 46.
Kriterije za odredivanje visine naknade 1 nain naplate naknade propisuje povjerenik za

informiranje.

Prihodi od naknada ostvarenih na temelju ovog Clanka ovog Pravilnika prihodi su Vrtica.

Clanak 47.
Na temelju zahtjeva za pristup informaciji sluzbenik za informiranje ¢e odluciti najkasnije u
roku od 15 dana od dana podnoSenja urednog zahtjeva. Ukoliko zahtjevu korisnika bude
udovoljeno istome ¢e se omoguciti pristup informacijama na nacin i pod uvjetima predvidenim

ovim Pravilnikom i Zakonom.

Clanak 48.
Ako podneseni zahtjev nije potpun ili razumljiv, sluzbenik za informiranje pozvat ¢e korisnika
bez odgode odnosno podnositelja zahtjeva da isti ispravi u roku od 5 dana zaprimanja poziva
za ispravak, uz napomenu da ¢e u protivnome zahtjev biti odbacen rjeSenjem kao nerazumljiv

ili nepotpun.

Clanak 49.
Ako korisnik odnosno podnositelj zahtjeva ne ispravi zahtjev na odgovarajuci nacin, a na
temelju dostavljenog se ne moze sa sigurnos$cu utvrditi o kojoj se trazenoj informaciji radi,

Vrti¢ ¢e odbaciti zahtjev rjeSenjem kao nerazumljiv ili nepotpun.

Clanak 50.
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Ako Vrti¢ ne posjeduje informaciju, a ima saznanja o tijelu koje je posjeduje, bez odgode, a
najkasnije u roku od 8 dana od dana zaprimanja zahtjeva obvezna je ustupiti zahtjev tome tijelu
o ¢emu Ce obavijestiti korisnika odnosno podnositelja zahtjeva. Rokovi ostvarivanja prava na
pristup informaciji raCunaju se od dana kada je nadlezno tijelo javne vlasti zaprimilo ustupljeni

zahtjev.

Ako Vrti¢ zaprimi zahtjev za pristup informaciji koja je klasificirana stupnjem tajnosti,
sukladno zakonu kojim se ureduje tajnost podataka, a nije njezin vlasnik, duzna je bez odgode,
a najkasnije u roku od 8 dana od zaprimanja zahtjeva, ustupiti zahtjev vlasniku informacije, o

¢emu ¢e obavijestiti korisnika odnosno podnositelja zahtjeva.

Ako Vrti¢ zaprimi zahtjev za pristup medunarodnoj informaciji, duzna je bez odgode, a
najkasnije u roku od 8 dana od zaprimanja zahtjeva, ustupiti isti vlasniku informacije, o ¢emu
¢e obavijestiti korisnika odnosno podnositelja zahtjeva. Iznimno, Vrti¢ ¢e postupati po
zaprimljenom zahtjevu za pristup medunarodnoj informaciji, ako je iz same informacije

nedvojbeno vidljivo da je ona namijenjena neposrednoj objavi.

Clanak 51.
Rokovi za ostvarivanje prava na pristup informaciji mogu se produziti za 15 dana, racunajuci

od dana kad je sluzbenik za informiranje trebao odluciti o zahtjevu za pristup informaciji:

e ako se informacija mora traziti izvan sjedista Vrtica;

e ako se jednim zahtjevom traZi veci broj razli¢itih informacija;

e ako je to nuzno da bi se osigurala potpunost i to¢nost trazene informacije;

e ako je duzan provesti test razmjernosti i javnog interesa, sukladno odredbama

ovog Pravilnika i Zakona.

Clanak 52.
O produzenju rokova za ostvarivanje prava na pristup informaciji, u skladu s Pravilnikom i
Zakonom, sluzbenik za informiranje ¢e bez odgode, a najkasnije u roku od 8 dana od dana
zaprimanja urednog zahtjeva, obavijestiti korisnika odnosno podnositelja zahtjeva i navesti

razloge zbog kojih je taj rok produzen.

Clanak 53.
Vrti¢ donosi rjeSenje kada korisniku omogucuje pristup trazenoj informaciji u odnosu na koju

je Vrti¢ sukladno Zakonu obvezan provesti test razmjernosti i javnog interesa jer informacija
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sadrzi ograni¢enje prava na pristup informacijama odnosno podlijeze ogranicenju koje je

odredeno ovim Pravilnikom i Zakonom.

Clanak 54.

Sluzbenik za informiranje ne donosi rjeSenje o zahtjevu:

e kad korisniku omogucuje pristup trazenoj informaciji;

e kad obavjestava korisnika da je istu informaciju ve¢ dobio, a nije protekao rok
od 90 dana od dana podnosenja prethodnog zahtjeva, pri ¢emu je duzna
obavijestiti korisnika na koji nacin 1 kojim aktom mu je informacija ve¢
dostavljena;

e kad obavjestava korisnika da je informacija javno objavljena, pri cemu je
duzna obavijestiti korisnika gdje je informacija dostupna i kako se moze do
nje do¢i odnosno dostaviti mu poveznicu na informaciju objavljenu na
internetskoj stranici;

e kad obavjestava korisnika da mu je kao stranci u postupku dostupnost
informacija iz sudskih, upravnih i drugih na zakonu utemeljenih postupaka
propisom utvrdena,

e kad obavjestava korisnika da za informaciju postoji obveza zaStite odnosno
cuvanja njezine tajnosti sukladno ovim Pravilnikom 1 Zakonom,;

e kad obavjestava korisnika da se podnesak ne smatra zahtjevom u smislu

odredaba ovog Pravilnika i Zakona.

Na obavijest iz ovoga Clanka podnositelj zahtjeva ima pravo izjaviti prigovor. Na podnoSenje
1 postupanje po prigovoru primjenjuju se odredbe zakona kojim se ureduje op¢i upravni

postupak.

O postojanju razloga iz tocke 2. do tocke 5. stavka 1. ovog ¢lanka ovog Pravilnika sluzbenik
za informiranje je obvezan bez odgode o tome obavijestiti korisnika odnosno podnositelja

zahtjeva pisanim putem.

Clanak 55.
Sluzbenik za informiranje ¢e rjeSenjem odbaciti zahtjev ako ne posjeduje informaciju te nema

saznanja gdje se informacija nalazi.
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Sluzbenik za informiranje ¢e rjeSenjem odbiti zahtjev ako se trazi informacija koja se ne smatra

informacijom.

Sluzbenik za informiranje ¢e rjeSenjem odbiti zahtjev ako jedan ili viSe medusobno povezanih
podnositelja putem jednog ili vise funkcionalno povezanih zahtjeva ocito zloupotrebljava
pravo na pristup informacijama, a osobito kada zbog ucestalih zahtjeva za dostavu istih ili
istovrsnih informacija ili zahtjeva kojima se trazi velik broj informacija dolazi do opterec¢ivanja

rada i redovitog funkcioniranja Vrtica.

Sluzbenik za informiranje ¢e rjeSenjem odbiti zahtjev u svim ostalim slu¢ajevima predvidenim

Zakonom.

Dopuna i ispravak informacije

Clanak 56.
Ako korisnik smatra da informacija pruZena na temelju zahtjeva nije to¢na ili potpuna, moze

zahtijevati njezin ispravak, odnosno dopunu u roku od 15 dana od dana dobivanja informacije.

Vrti¢ je obvezan odluciti o zahtjevu za ispravak odnosno dopunu informacije u roku od 15 dana

od dana zaprimanja zahtjeva.

Ponovna uporaba informacija

Clanak 57.
Svaki korisnik ima pravo na ponovnu uporabu informacija u komercijalne ili nekomercijalne
svrhe, u skladu s odredbama ovog Pravilnika i/ili odredbama Zakona, drugim opéim i/ili

internim aktima Vrtica, 1/ili drugim prisilnim propisima Republike Hrvatske.
U slucaju zaprimljenog zahtjeva za ponovnu uporabu, Vrti¢ ¢e postupati sukladno Zakonu.

Vrti¢ daje podatke za ponovnu uporabu bez ograni¢enja, za slobodnu uporabu i u otvorenom

formatu.

U opravdanim slucajevima Vrti¢ moze odrediti uvjete za ponovnu uporabu.
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Vrti¢ omoguéuje dostupnost otvorenih podataka i ponovnu uporabu informacija korisnicima
javnom objavom informacija pogodnih za ponovnu uporabu odnosno na temelju zahtjeva za

ponovnu uporabu.

Clanak 58.
U svrhu ponovne uporabe Vrti¢ nema obvezu informaciju izraditi, prilagodavati ili izdvojiti
dijelove informacija ako to zahtijeva nerazmjeran utrosak vremena ili sredstava, niti se od
Vrti¢a moze zahtijevati da nastavi azurirati, nadogradivati i pohranjivati informacije u svrhu

ponovne uporabe.

U svrhu poticanja 1 olakSavanja ponovne uporabe informacija Vrti¢ ¢e u elektroni¢kom obliku,
na lako pretraziv na¢in objaviti informacije dostupne za ponovnu uporabu na Portalu otvorenih
podataka, zajedno s metapodacima, u strojno Citljivom, pristupacnom i otvorenom obliku, u

skladu s otvorenim standardima.

Uvjeti za ponovnu uporabu informacija ne smiju biti diskriminirajuci za iste ili slicne vrste
informacija, odnosno za komercijalnu ili nekomercijalnu uporabu ukljuéujuci prekograni¢nu

ponovnu uporabu.

Zahtjev za ponovnu uporabu informacija

Clanak 59.
U zahtjevu za ponovnu uporabu informacija podnositelj zahtjeva mora, osim podataka iz ovog
Pravilnika, navesti informacije koje zeli ponovno upotrijebiti, oblik i na¢in na koji Zeli primiti
sadrzaj trazenih informacija, kao 1 svrhu koriStenja informacija (komercijalna ili

nekomercijalna svrha).

Vrti¢ ¢e odluditi o zahtjevu za ponovnu uporabu informacija rjeSenjem u roku od 15 dana od
dana podnosenja urednog zahtjeva. RjeSenje obvezno sadrzi vrstu dozvole kojom se utvrduju

uvjeti uporabe te visinu i nacin izracuna troskova.

Iznimno od stavka 2. ovoga ¢lanka, Vrti¢ ne donosi rjeSenje kad omogucava ponovnu uporabu

uz standardnu otvorenu dozvolu i bez naknade.
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Clanak 60.
Vrti¢ ¢e postupati po zahtjevu za ponovnu uporabu informacija putem sredstava elektronicke

komunikacije, kad god je to moguce i prikladno.

Protiv rjeSenja o ponovnoj uporabi informacija moze se izjaviti zalba Povjereniku u roku od 15
dana od dana dostave rjeSenja. Protiv rjeSenja Povjerenika zalba nije dopustena, ali se moze

pokrenuti upravni spor pred Visokim upravnim sudom Republike Hrvatske.

Ako Vrti¢ odbije zahtjev za ponovnu uporabu zbog zastite prava intelektualnog vlasnistva,
duzno je obavijestiti podnositelja o nositelju prava intelektualnog vlasnistva, ako je poznat

odnosno o nositelju licencije od kojeg je Vrti¢ dobio odnosnu informaciju.

Informacije na koje se ne primjenjuje ponovna uporaba

Clanak 61.
Odredbe ovog Pravilnika koje se odnose na ponovnu uporabu informacija ne primjenjuju se na
sljedece informacije:

e povjerljive statisticke informacije, sukladno prisilnim propisima,

e informacije za koje korisnik treba dokazati postojanje pravnog interesa,

e logotipe, grbove ili oznake,

e informacije koje su u posjedu tijela koja pruzaju javne usluge radija, televizije i
elektronickih medija,

e informacije koje su u posjedu obrazovnih ustanova osim informacija u posjedu
ustanova visokog obrazovanja koje se odnose na istrazivacke podatke,

e informacije koje su u posjedu znanstvenoistrazivackih organizacija i organizacija koje
financiraju istrazivanja, ukljuujuci organizacije osnovane u svrhu prijenosa rezultata
istrazivanja, osim u sluéaju ako se informacije odnose na istrazivacke podatke,

e informacije koje posjeduju ustanove u kulturi, osim knjiznica ukljuc¢ujuéi knjiznice
ustanova visokog obrazovanja, muzeja i arhiva,

e informacije koje se ne prikupljaju u svrhu obavljanja javhog posla,

e informacije kojima pristup nije dopuSten ili je ogranien zbog zastite osjetljivih
podataka o zastiti kriti€ne infrastrukture, kako su definirani zakonom kojim se ureduju

kriti¢ne infrastrukture,
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e ostale informacije sukladno odredbama ovog Pravilnika /ili Zakona, te op¢im i/ili

internim aktima Vrtica te drugim prisilnim propisima Republike Hrvatske.

Vrti¢ ¢e odlucujuéi po zahtjevu za ponovnu uporabu informacija iz stavka 1. ovoga ¢lanka,

rjeSenjem odbiti zahtjev za ponovnu uporabu informacija.

VIIL. ZALBA 1 UPRAVNI SPOR

Zalba

Clanak 62.
Protiv rjeSenja Vrtica korisnik moze izjaviti zalbu povjereniku za informiranje u roku od 15

dana od dana dostave rjeSenja.

Zalba se moZe izjaviti i kada Vrti¢, u propisanom roku, ne odlu¢i o zahtjevu ili prigovoru

podnositelja zahtjeva.
Povjerenik za informiranje ¢e postupiti po zalbi u skladu sa odredbama Zakona.

Smatrat ¢e se da je Vrti¢ onemogucio ili ograni¢io pristup informacijama korisniku ako ne
postupi po odluci povjerenika za informiranje ili to ne ucini u roku koji je odredio povjerenik

za informiranije.

Povjerenik je duzan rjeSenje o zalbi donijeti i dostaviti stranci, najkasnije u roku od 60 dana od

dana predaje uredne zalbe, sukladno odredbama ovog Pravilnika i Zakona.

Pravomoc¢na rjeSenja Povjerenika kojima se omogucava pristup informacijama i rjeSenja

kojima se Vrti¢u nalaZe rjeSavanje zahtjeva za pristup informacijama su obvezujuca i izvr$na.

Upravni spor

Clanak 63.

Protiv rjeSenja povjerenika za informiranje zalba nije dopustena, ali se moZe pokrenuti upravni

spor pred Visokim upravnim sudom Republike Hrvatske.
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Upravni spor protiv rjeSenja povjerenika za informiranje moze pokrenuti i Vrti¢ koji je donio

prvostupanjsko rjesenje.

IX. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 64.
Na sva druga pitanja koja nisu uredena ovim Pravilnikom primjenjuju se na odgovaraju¢i nacin
odredbe Zakona kao 1 odredbe vaZec¢ih prisilnih propisa Republike Hrvatske kao i odredbe svih

ostalih internih/op¢ih akata Vrti¢a, ukoliko je to primjenjivo.

Clanak 65.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj ploc¢i Vrtica.

U Gar¢inu, dana 5.10. 2023. godine

KLASA: 601-02/23-02/01
URBROJ: 2178-06-02-04-23-01

Predsjednica Upravnog vijeca

Danijela Eri¢, mag. prim. educ.

DO“M 6’]/ //“l
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Utvrduje se da je ovaj Pravilnik objavljen na oglasnoj plo¢i dana 6.10.2023. godine, te stupa
na snagu dana 6.10. 2023. godine.
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